附件2：

浙江农林大学英语等级考试监考人员须知

一、考试时间：  1、CET-4：2014年12月20日(星期六)上午 9:00-11:25；
2、CET-6：2014年12月20日(星期六)下午15:00-17:25；
3、省三级：2014年12月21日(星期日)上午9:00-11:15。
二、考试铃声：
四级8:45 （六级14:45）  组织考生入场，检查学生三证(准考证、身份证、学生证)；

四级9:00 （六级15:00）  发答题卡、试题册，指导考生填涂相关信息、粘贴条形码，完成后试题册背面向上放回至桌角，不得提前翻阅；
四级9:10 （六级15:10）  考试正式开始，考生开始答题，做写作部分；

四级9:40 （六级15:40）  写作部分结束，命令考生打开试题册；
四级10:10（六级16:10）   收答题卡1，并核验答题卡1粘贴条形码是否规范；
四六级考试结束铃声： 11:25 （17:25）；       三级考试结束铃声：11:15。
三、学校代码： 四六级：33058  三级：23058；校区代码 0；
调频为 FM78.8 兆赫。
四、试卷题型结构：

	试卷构成
	测试内容
	测试题型
	比例
	时间

	写作
	写作
	短文写作
	15%
	30分钟

	听力理解
	听力对话
	短对话
	多项选择
	8%
	30分钟

	
	
	长对话
	多项选择
	7%
	

	
	听力短文
	短文理解
	多项选择
	10%
	

	
	
	短文听写
	单词及词组听写
	10%
	

	阅读理解
	词汇理解
	选词填空
	5%
	40分钟

	
	长篇阅读
	匹配
	10%
	

	
	仔细阅读
	多项选择
	20%
	

	翻译
	汉译英
	段落翻译
	15%
	30分钟

	总计
	100%
	130分钟


大学英语四六级考试采用“多题多卷”考试模式，试卷类型通过试题册背面条形码区分，考生须将条形码揭下后粘贴至答题卡1指定位置。作文题目印制在试题册背面，作答在答题卡1上。
  ★五、特别注意事项：

（一）开考（四级9:00、六级15:00）时，试题册与答题卡1、答题卡2一同下发，提示考生仔细阅读答题卡1正面的考生须知，考生除填写（涂）答题卡1、2上相关内容外，须将试题册背面上的条形码揭下后粘贴至答题卡1指定条形码粘贴框内，并填写试题册封底的姓名和准考证号。

（二）要求考生将相关信息填写完整后，将试题册背面向上放回至桌子左上角。提示考生提前阅读试题，将按违规处理。写作部分结束后在规定指令下(四级9:40，六级15:40)考生才能打开试题册。打开试题册后考生确认试题册所有页面无误后即可答题。
（三）如发现条形码没有或有多个或损坏，或学生未按要求粘贴至指定位置时，请及时与考务负责人联系处理。大学英语三级考试内容无变化。
六、监考人员领取试卷后直接进入考场，不得逗留。考场标贴等相关材料粘贴在教室门上，桌贴粘贴在课桌上，并在黑板上注明座位排法、考试时间。
七、四级8：45（六级14:45）分接受考生入场，务必仔细核对考生的准考证、身份证、学生证等证件（三证必须齐全）是否相符，并对考生所带用品进行检查。不允许考生携带任何纸张、书籍、手机等与考试无关的物品参加考试。
八、考试开始后禁止考生入场，做缺考处理。四、六级缺考考生由监考人员在答题卡（纸）、试题册背面填(涂)学生姓名和准考证号后两位，并将准考证号填入考场指令的相关栏目内（试卷袋和答题卡专用袋封面上有相应的填写要求）。三级缺考考生由监考人员填涂十五位准考证号码，在姓名栏处写上考生的姓名。
九、考生中途不得退场，学生确因特殊情况中途离开考场，须由监考教师带至考务办公室，学生直至考试结束才能离开。
十、考试结束后考生停止答题，试题册、答卷纸不得带走，由监考教师收卷清点无误后，学生才允许考生离开考场。
十一、对有违反考场纪律行为以及有作弊动机的考生，应立即予以制止直至停止其考试；对有代考及其他作弊行为的考生，收回试卷及作弊物证，并将学生带到考务办公室或打联系电话与考务办公室联系。
十二、及时填写《大学英语等级考试缺考违纪考生记录表》，并在考试结束时交回。
十三、答题纸和试卷均按准考证号从小到大的顺序（包括缺考考生）理清。清点后不要装订，到考务办公室后由工作人员清点后装订密封。
十四、如有试卷短缺、破损或有异常情况，请立即与主考或工作人员联系。
十五、板书要求
1、考试时间：四级9：00－11：25 （六级15:00-17:25、三级9:00-11:15）
2、座位排法：座位尽量排开

左侧                  中间                右侧

座位       过道       座位      过道      座位

3、电台频率：调频FM78.8兆赫

4、考生注意事项：

① 正确填写答题卡、试题册背面姓名和准考证号；

② 请将试题册背面上的条形码揭下后粘贴至答题卡1指定条形码粘贴框内；

③ 答题卡填写：客观题必须用2B铅笔填涂，主观题用黑色签字笔填写；

④ 考生中途不得退场,不得提前翻阅试题册，考试违纪作弊一律按照《浙江农林大学天目学院学生违纪处分办法》处理。
十六、四六级试卷整理要求：试卷、答题卡按编号顺序（小号在上，大号在下，包括缺考考生的答题卡）理清，分别装入相应的试卷专用袋，不要装订密封，到考务办公室清点后再密封。
省三级试卷整理要求：试卷、答题卡按编号顺序（小号在上，大号在下，包括缺考考生的答题卡）理清，分别装入相应的试卷专用袋，然后将答题卡小袋装入卷二大袋后（试卷二袋要到考务办公室进行装订）再密封。
十七、考试期间，监考人员须认真履行职责，不做与监考无关的事。监考人员迟到、擅自离岗或在监考过程中处理与监考无关的事情，一经发现均按教学事故处理。

联系电话：修树东：18067679060（9219060） 李文博：18067679058（9219058）  
周  洁：18067679190（9219190）
反面也有


